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APRESENTACAO

O referido manual apresenta os procedimentos relativos a emisséo e solicitagéo
de cancelamento da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e, conforme definido pela
Céamara Técnica da Associagao Brasileira de Secretérios e Dirigentes das Finangas dos
Municipios das Capitais — ABRASF.

A partir da sua implantacdo, a Administragdo Tributaria Municipal atuara de
forma integrada com o compartilhamento de informagdes que viabilizar&o controle fiscal
do ISSQN. Isto contribuira para que as empresas se adequem a nova realidade tributaria
e tecnoldgica, tais como o enquadramento no Cadastro Sincronizado e o Sistema
Publico de Escrituragéo Digital — SPED Fiscal e Contabil, que proporcionardo um alto

grau de integracéo de dados entre os entes das esferas Federal, Estadual e Municipal.

Todas essas funcionalidades oferecerdo uma condicdo de maior agilidade,
controle e reducdo de custos ao Contribuinte. As informacdes prestadas sdo de
responsabilidade da pessoa que realizar a solicitacdo da NFS-e, assim como dos

Contribuintes que autorizarem os usudrios a emiti-las no Municipio.

Este manual, com todas as informac¢des necessarias sobre NFS-e, foi elaborado
especialmente para vocé. Leia-o e consulte-o sempre que for necessario. Ele existe

para assessora-lo.
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OBJETIVO

A NFS-e tem como principal objetivo o registro das operagfes relativas a
prestacdo de servicos com vistas a simplificacdo da ordem tributaria e a reducédo de
custos no cumprimento das obrigagbes fiscais, estabelecendo de maneira clara e
objetiva a utilizagdo do modulo para emissédo de NFS-e.
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1.CONCEITOS

1.1. Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e

A nova Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica — NFS-e, é um documento fiscal
gerado pelo Contribuinte e armazenado, eletronicamente, no sistema do Municipio, para
registrar as operacdes de prestacao de servigos.

Para a emissdo da NFS-e estara a disposi¢ao, no portal eletrénico do Municipio,
o sistema de gestdo denominado Horus ISS, que possibilitara a entrada das informacdes
no sistema para o processamento, geragao ou alteracéo do respectivo documento fiscal.

O acesso ao sistema sera efetivado através da identificacao por login e senha de
Usuario (pessoa fisica ou juridica), previamente autorizado pela empresa e/ou entidade
emitente, ou ainda, pela utilizacdo de certificado digital (no caso de pessoas juridicas
que utilizem do sistema WebService).

Vale lembrar que, a responsabilidade pelas operacbes e pelo correto
fornecimento dos dados é do Contribuinte.

1.2. Recibo Provisoério de Servigo — RPS

Como a NFS-e sera gerada exclusivamente através do sistema Horus ISS,
disponibilizado pelo Municipio em seu portal eletrénico e os sistemas dependentes do
acesso a Internet estdo sujeitos a interrupgdes, ainda que de forma esporadica, por
motivos alheios a vontade tanto do Fisco quanto dos Contribuintes (por exemplo: falta
de energia elétrica, suspensdo de conectividade com a Internet, e etc), foi criado o
Recibo Provisorio de Servigos — RPS.

O RPS é um documento fisico, semelhante as antigas Notas Fiscais de servicos,
gue se destina a emissdo da NFS-e nos casos de impedimento de sua emissao on-line,
ou ainda, a utilizacdo pelos Contribuintes que ndo disponham de infraestrutura de
conectividade com o sistema Horus ISS em tempo integral.

O RPS pode ser confeccionado em blocos ou formulérios, e a sua impresséo,
deverd ser efetuada obrigatoriamente por gréfica autorizada pelo Municipio, dependendo
de solicitacdo via Autorizacdo de Impresséo de Documentos Fiscais - AIDF, no endereco
eletrénico disponivel no portal eletrdnico do Municipio.

O preenchimento do referido Recibo Provisério devera ser feito manualmente (no
caso dos blocos) ou por algum programa instalado nos computadores dos Contribuintes

(para os formularios impressos).
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Importante ressaltar que os RPS serdo, obrigatoriamente, numerados em ordem
sequencial crescente por série, iniciada a partir do numero 01 (um), e que deverao ser
convertidos em Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS-e.

A conversdo deverd ser realizada manualmente ou eletronicamente (para os
Contribuintes previamente autorizados). A ndo conversao do Recibo em Nota eletrbnica
sujeita o infrator as penalidades previstas na legislacdo em vigor.

Alternativamente, o Contribuinte podera utilizar-se de algum tipo de aplicativo
instalado em seus computadores, desde que compativel com o Manual de Integracao da
ABRASF, para a montagem de arquivos de lotes de RPS, através dos quais sera
facilitado o processo de conversdo em NFS-e’s.

Caso faca a opgéo pela conversdo atraves de lotes de RPS, o Contribuinte tera
a sua disposicado duas formas de geracdo de notas: o Upload de lote de RPS e a
Chamada a Webservice (modalidade para a qual o Contribuinte deve possuir o

certificado digital).

1.3. Nota Fiscal de Servigos eletronica — NFS-e

A NFS-e contém campos que reproduzem as informacfes enviadas pelo
Contribuinte e outros que sao de responsabilidade da Administracéo Tributaria. Uma vez
finalizada, a NFS-e ndo poderda mais ser alterada, admitindo-se, exclusivamente, a
solicitacdo do emitente para seu cancelamento.

Vale ressaltar que sdo vedados o cancelamento de NFS-e na qual ndo tenham
sido informados os dados relativos ao Tomador dos Servigos.

Em conformidade com a legislagdo municipal, ndo sera possivel cancelar uma
NFS-e via sistema. Caso o contribuinte deseje cancelar uma nota fiscal, devera efetuar
solicitacdo através do sistema, sendo que sua aceita¢do depende de avaliacdo realizada
por autoridade competente.

A NFS-e deve conter a identificagdo dos servicos prestados em conformidade
com os itens da Lista de Servicos anexa a Lei Complementar 116. Deve ser evitada a
utilizagdo do cédigo “9999” relativo a “Outros servigos”, uma vez que a prestagao dos
servi¢os ndo licenciados constitui infragéo a legislacéo tributéria.

E possivel descrever varios servicos em uma mesma NFS-e desde que
relacionados a um unico subitem da Lista de Servicos, de mesma aliquota e para o
mesmo Tomador de Servi¢o. No caso da atividade de construgéo civil, a NFS-e devera
ser emitida por obra, indicando-se a inscricdo da obra e o codigo da Anotacdo de
Responsabilidade Técnica — ART.

A informacéo do niumero do CNPJ do Tomador do Servico é obrigatéria para os

casos em que este for pessoa juridica, exceto quando se tratar de Tomador do exterior.
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A competéncia de uma NFS-e € o més da ocorréncia do fato gerador, ou seja, o
més em que efetivamente forem prestados os servicos. E possivel também que o
Contribuinte informe uma competéncia anterior a da data da emissdo, nesse caso a
limitacdo sera a competéncia a partir da qual o emitente tenha recebido autorizacéo para
emissdo de NFS-e no Municipio.

O valor liquido da NFS-e é calculado pelo valor total dos servigos subtraindo-se
os valores do PIS, COFINS, INSS, IR, CSLL, de outras retenc¢fes, do ISSQN retido, do
desconto incondicionado ou condicionado.

A base de célculo do ISSQN é o valor total dos servi¢os subtraindo-se os valores
das deducdes previstas em lei e do desconto incondicionado.

O valor do ISSQN sera calculado aplicando-se a aliquota correspondente sobre

a base de célculo, exceto quando:

» Houver a especificagdo de regime especial de tributacdo (SIMPLES
Nacional, Estimativa, Profissionais Autbnomos Estabelecidos, Sociedades
de Profissionais);

» A exigibilidade do imposto tiver sido suspensa por decisao judicial ou por
procedimento administrativo;

» A operacao for imune ou isenta.

A aliquota do ISSQN é a definida pelo Codigo Tributario Municipal. O proprio
sistema preenche as aliquotas de acordo com o tipo de servigo prestado.

Quando a operacéao for tributada em outro Municipio, a aliquota a ser informada
pelo emitente da NFS-e deve ser a prevista na legislacéo do respectivo ente tributante,

ou seja, 0 sistema permitird que a mesma sofra alteracéo.

1.4. Cancelamento de NFS-e

Em atendimento a legislacdo municipal, ndo é permitido que o préprio
Contribuinte efetue, diretamente através do sistema, o cancelamento de uma NFS-e. O

cancelamento pode ser solicitado desde que sejam observadas as seguintes condic¢oes:

eTodos os dados relativos ao Tomador do Servi¢o tenham sido preenchidos;

eObservando o prazo estabelecido pelo municipio para cancelamento de NFS-e.

Para cancelar uma NFS-e, o emitente devera realizar a “Solicitacdo de
Cancelamento” através do sistema Horus ISS especificando os motivos que justifiquem

o cancelamento.

lh



O deferimento do pedido compete exclusivamente a fiscalizacdo que analisara a
pertinéncia da justificativa apresentada pelo Contribuinte.

Cabe a autoridade competente deferir o pedido e efetuar o cancelamento da nota
fiscal eletrénica.

Se a solicitagdo for realizada anteriormente ao vencimento da competéncia, o
Contribuinte ndo ficara desobrigado do recolhimento do imposto referente a NFS-e
objeto do pedido, caso a solicitacdo ndo seja deferida antes da data prevista para o
pagamento.

Caso a guia ndo seja paga e a solicitagcdo de cancelamento seja indeferida, o
imposto seré acrescido da cobranga de multa e juros por atraso, além disso, podera ser
configurado o descumprimento de obrigacéo principal que pode acarretar a lavratura de
Auto de Infracdo. Caso o pedido seja deferido apdés o pagamento, os valores serdo
devolvidos ao Contribuinte, de acordo com as regras definidas pelo Municipio.

Nas hipoéteses de solicitagdo de cancelamento de NFS-e que contenha os dados
relativos ao Tomador, apés o pagamento do respectivo DAM, o procedimento sera o
mesmo acima, ou seja, sera necessaria a abertura de processo administrativo na

Prefeitura para restituicdo do valor pago.

1.5. Consulta de Empresa e/ou Entidade Autorizada a Emitir NFS-e

Qualquer pessoa pode acessar o servico de “Consulta de empresas autorizadas
a emitir NFS-e” no portal eletrénico do Municipio. A partir deste recurso, é possivel
confirmar quais Contribuintes estédo habilitados a emitir a NFS-e regularmente.

Para efetuar a consulta, acesse o portal do sistema Horus ISS, clique em
“Acesso ao Sistema” a loco apdés em “Entrar”. Em seguida acesse o menu “Nota
Eletrénica”, opgao “Contribuintes Autorizados”, informe o numero da inscrigdo municipal
ou do CPF/CNPJ do Contribuinte e cligue em pesquisar. Se o Contribuinte estiver
habilitado a emitir a NFS-e seus dados seréo visualizados na tela, clique em “Editar’

para a indicacdo dos servicos licenciados.

2. USUARIOS DO SISTEMA

2.1. Perfil do Usuario

Ao acessar a opgao “Perfil do Usuario”, dentro do menu “Meu Usuario, sera
possivel visualizar os dados cadastrais do contribuinte, as empresas vinculadas, bem

como realizar a alteracdo de senha.

lh



Configurar Empresa

Dados Cadastrais Regime de Tributacdo Atividades / Servicos Parametros

Inscricdo Municipal:
CPF/CNPJ:

Razdo Social:
Nome Fantasia:
Tipo de Declarante:
Logradouro:

Bairro:

Cidade:

Estado:

CEP:

Telefone:

Email:

Data de Credenciamento:

um HORUS ISS

# Menu Inicial
& Meu Usudrio
Perfil do Usudrio

Minha Empresa
MNota Fiscal Eletrénica
Guia de Recolhimento
RPS
Escrituracdo Fiscal
Consultas
RelatGrios
Sair

Menu “Meu Usuario”

123213

08.092.861/0001-59

EMPRESA CONTABIL TESTE
EMPRESA CONTABIL TESTE

1

Avenida Jodo Naves de Avila N° 507
Centro

Uberldndia

MG

38400097

(34)3231-9979
notaeletronica@horusdm.com.br

14/03/2017

Dados Cadastrais

Logomarca
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Perfil do Usuario

Dados Cadastrais Empresas Vinculadas

RAZAO SOCIAL CNPJ

CONTABILIDADE TESTE 08.092.861/0001-59
EMPRESA TESTE 1 44.885.101/0001-62
EMPRESA TESTE 2 12.109.748/0001-06
EMPRESA TESTE 3 08.334.151/0001-98
EMPRESA TESTE 4 64.214.941/0001-00
EMPRESA TESTE 5 21.081.651/0001-23

Empresas Vinculadas

Caso o usuério identifique qualquer inconsisténcia em seus dados cadastrais,
recomenda-se que 0 mesmo entre em contato com o setor de tributacdo da prefeitura
para efetuar as corre¢des necessarias.

2.2. Alteragdo de Senha de Acesso

No momento do primeiro acesso, uma senha padréo é gerada para o usuério. E
recomendavel que essa senha seja alterada assim que possivel.
Para alterar a senha, o usuario deve acessar o menu “Meu Usuario” e procurar

a opg¢ao dentro da aba “Dados Cadastrais”.

Alterar Senha

Senha Atual:
Mova Senha:

Confirmar Mova Senha:

Alterar Senha

Nesta tela, o usuario deve inserir a senha atual, informar a nova senha desejada,
digitd-la novamente abaixo e clicar em salvar.

Caso o0 usuario esqueca a senha de acesso, 0 mesmo deve entrar em contato
com o setor de tributac@o da prefeitura para solicitar que uma nova senha seja gerada.

A senha de acesso é pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do usuério
11



todas as informacdes fornecidas dentro de seu perfil.

2.3. Cadastro de Subusuarios

O sistema HORUS ISS permite que outros perfis de usuério sejam vinculados
para as empresas cadastradas. Dessa forma, por exemplo, é possivel designar um perfil
de usuario para emissao de notas fiscais, enquanto outro perfil é designado para a
emissao de guias.

Para cadastrar um subusuario, deve-se acessar, no menu “Minha Empresa”, a

opgao “Vincular Subusuarios”. Em seguida, basta clicar no botao “Cadastrar Usuario”.

um HORUS ISS

# Menu Inicial
& Meu Usudrio
I Minha Empresa
Vincular Subusudrios
Configurar Empresa
[ MNota Fiscal Eletrdnica
Guia de Recolhimento
RPS
Escrituracdo Fiscal
Consultas
Relatdrios

Sair

Menu “Minha Empresa”

Vincular Subus

SUBUSUARIO TESTE

Vincular Subusuarios

Na tela seguinte, deve-se digitar o CPF/CNPJ do usuério que deseja vincular e,
em seguida, clicar em “Localizar Usuario”. Caso o usuario ja exista na base de dados

do HORUS ISS, os dados restantes serdo preenchidos automaticamente.
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A opcdo seguinte permite que os subusuarios vinculados sejam ativados ou
inativados conforme for necesséario. Mantenha essa opg¢ao como “Ativo” para que o
subusuario possa ter acesso a empresa dentro do sistema.

Em seguida, deve-se marcar as telas do sistema as quais o subusuério tera
acesso. Uma vez definidas as permissdes, basta gravar as alteragdes e o subusuério

estara vinculado.

Vinculando Subusuario
CNPJ/CPF do Subusuario:

Mome:

Status:
Ativo v

Permisstes do Subusuario
IMeu Usuario
Minha Empresa
Mota Fiscal Eletrénica
Guia de Recolhimento
RPS
Servicos Tomados
Consultas

Relatorios

Gravar Subusudrio

Cadastro de Subusuario

13



Minha Empresa

# Vincular Subusuarios

Configurar Empresa

Mota Fiscal Eletrdnica

# Emitir NFSe

# Verificar Autenticidade
Exportar NF5Se
Taldo Fiscal Eletrénico

Solicitacdo de Cancelamento

Configuracdo de Acesso as Telas do Sistema

A qualquer momento, é possivel editar o nivel de acesso de subusuarios ja
existentes. Basta, na tela “Vincular Subusuarios”, clicar no subusuario cujos parametros
deseja alterar. Uma vez efetuadas as alteragfes, deve-se salvar o cadastro para que
as modificagdes tenham efeito.

3. MENU “MINHA EMPRESA”
3.1. Informac¢des Cadastrais da Empresa

A qualquer momento, é possivel acessar o menu “Minha Empresa” para
visualizar os dados cadastrais de todas as empresas vinculadas ao perfil de usuario.
Deve-se tomar cuidado, no entanto, pois os dados exibidos seréo referentes aos da
empresa selecionada. Caso haja necessidade de se visualizar os dados de outra
empresa vinculada ao usuério, deve-se clicar no botdo “Alterar Empresa” no canto
superior direito da tela principal, selecionar a empresa desejada e por fim confirmar a
alteracéo.

14



Alterar Empresa ¢ .,

Empresa Selecionada

CONTABILIDADE TESTE
CONTABILIDADE TESTE
EMPRESA TESTE1
EMPRESA TESTE 2
EMPRESA TESTE 3
EMPRESA TESTE 4 -

Alterar Empresa ff _

EMPRESA TESTE 2
EMPRESA TESTE 3
EMPRESA TESTE 4
EMPRESA TESTE 5

Alterar Empresa

Alterar Empresa

um HORUS ISS

# Menu Inicial
& Meu Usudrio

M Minha Empresa
Vincular Subusudrios
Configurar Empresa

[@ Mota Fiscal Eletronica
Guia de Recolhimento
RPS
Escrituracao Fiscal
Consultas
Relatdrios

Sair

“Minha Empresa”

15
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Configurar Empresa

Dados Cadastrais

Inscricdo Municipal:

CPF/CNPJ:

Razdo Social:

Nome Fantasia:

Tipo de Declarante:

Logradouro:
Bairro:
Cidade:
Estado:
CEP:
Telefone:

Email:

Data de Credenciamento:

Regime de Tributacdo Atividades / Servicos Parametros Logomarca
123213

08.092.861/0001-59

EMPRESA CONTABIL TESTE
EMPRESA CONTABIL TESTE

1

Avenida Jodo Naves de Avila N° 507
Centro

Uberldandia

MG

38400097

(34)3231-9979

notaeletronica@horusdm.com.br

14/03/2017

Aba “Dados Cadastrais”

Configurar Empresa

Dados Cadastrais

REGIME:

ME-EPP SIMPLES NACIONAL

MEI - MICRO EMPRESARIO INDIVIDUAL

VARIAVEL

Regime de Tributacdo

Atividades / Servicos Parametros Logomarca

INICIO VIGENCIA: TERMINO VIGENCIA:

30/03/2017
21/03/2017 30/03/2017
21/03/2017 30/03/2017

SUBSTITUIGAO TRIBUTARIA: SIM

REGIME ESPECIAL: SIM

Aba “Regime de Tributagao”

Configurar Empresa

Dados Cadastrais Regime de Tributacio Atividades / Servicos Parametros Logomarca
CNAE SERVICO
5920601 Atividades de contabilidade

Aba “Atividades/Servigos”



3.2. Parametros

Dentro do menu “Minha Empresa” >> “Configurar Empresa”, na aba
“Parametros”, o usuario pode configurar as taxas de dedugdes e aliquotas de impostos
federais (PIS, COFINS, IR, CSLL, INSS), de forma a agilizar o calculo das retencdes

conforme necessario.

Além disso o usuario tem outras opg¢des a sua disposicdo, como o cadastro de
site, alteracéo do endereco de email cadastrado, configuracdo de parametros de envio

e notas fiscais por email, entre outros.

Configurar Empresa

Dados Cadastrais Regime de Tributacdo Atividades / Servicos Parametros Logomarca

Configuracdo de Deducfes e Aliquotas dos Impostos Federais

PIS:| 0.00 % COFINS: | 0.00 % INSS: | 0.00 % IR:| 0.00 % CsLL:| 0.00 %

Opcies de Configuracio

Site: Email:
notaeletronica@horusdm.com.br

Resumo:

Desejo receber email a cada NF Se recebida
Desejo enviar email automaticamente a cada NFSe emitida
Receber email a cada NFSe emitida

Aba “Parametros”

3.3. Alteracéo de Logomarca

O sistema HORUS ISS permite que o usuario customize as notas fiscais emitidas
com o logotipo de sua empresa. Para isso, deve-se acessar o menu “Minha Empresa” e

selecionar a opc¢ao “Configurar Empresa”

Na tela de configuracdo da empresa, deve-se clicar em seguida na aba
“Logomarca” e entdo no botéo “Escolher Arquivo” para selecionar um arquivo de imagem

salvo no computador.
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Dados Cadastrais Regime de Tributacio Atividades [ Servicos Pardmetros Logomarca

Selecione o arquivo, apenas o formato .jpg sera aceito.

| Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionado

Logomarca

O usuario deve se atentar para o fato de que somente imagens no formato JPG
serao aceitos como logomarca. Feito o envio do arquivo, basta clicar no botdo “Enviar
Logomarca” para concluir o processo. Caso o0 envio ocorra sem problemas, o sistema

gerard uma mensagem dizendo que a logomarca foi atualizada com sucesso.

4. EMITIR NFS-e

A emissao da NFS-e somente podera ser efetuada por usuarios (pessoas fisicas
responsaveis pela operacdo do sistema), previamente cadastrados, que tenham

recebido autorizagdo do Prestador de Servigos.
4.1. Acesso

Acessar o0 site do sistema Horus ISS, através do link

http://campinaverde.horusdm.com.br/login, descrito na barra de endereco (URL) do

navegador de sua escolha.
Preencher os campos de usuario e senha. Em seguida, clicar na tecla “Acessar

o Sistema” conforme figura a seguir.
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http://www.horuswebiss.com.br,/
http://www.horuswebiss.com.br,/

Acesso ao sistema Credenciamento Downloads Suporte

Login

Informe o CPF/CNPI:

Senha:

Prove que vocé ndo € um robd, informe o que vE na imagem

sistemas abaixo:

www.horusdm.com.br N \\

Acessar o Sistema

Esqueceu sua senha? Cligue aqui.
Ainda ndo possui senha de acesso?Clique aqui.

© 2015-2016 » Horus IS5 - Paulista Tecnologia e Servigos

Acesso ao ambiente do Municipio.

Apos clicar no botao “Acessar o Sistema”, a aplicagao direcionara para a tela inicial.
Note que a esquerda da tela tem um menu com todas as opgfes do sistema,

conforme demonstrado a seguir:

m HORUS ISS Empresa Selecionada:EMPRESA CONTABIL TESTE | Usudrio: EMPRESA CONTABIL TESTE
CNPJOB.0BZ.861/000158 |  CNPJCPF.08.002.861/000158

# Menu Inicial

& Meu Usudrio

fii Minha Empresa

(& Nota Fiscal Eletrinica

[@] Guia de Recolhimento

|#” RPS

Escrituracdo Fiscal

0 Consultas

Bi Relatorios

®  Sair

Tela Inicial do sistema Horus ISS.
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4.2. Escolha do Prestador de Servi¢o

Para iniciar a emissao de uma NFS-e, o usuario devera selecionar no “canto”

esquerdo, o item “Nota Fiscal Eletrbnica”, e em seguida, clicar no submenu “Emitir Nfse”,

conforme indicado abaixo:

Em HORUS ISS

# Menu Inicial
& Meu Usudrio
fli Minha Empresa

(@ Nota Fiscal Eletronica
Emite Nfse
Verificar Autenticidade
» Exportar Nfse
> Taldo Fiscal Eletrdnico

Solicitacdo de Cancelamento
[@) Guia de Recolhimento
|#* RPS
Escrituracao Fiscal
() consultas
B Relatdrios

®  Sair

Acesso a NFS-e.

Ao clicar no submenu “Emitir Nfse”, visualizara a tela de “Nota Fiscal de Servigos

Eletrbnica — NFS-e”, conforme imagem abaixo:

Emite NFSE

Selecione a opgéo desejada

Criar
Editar Rascunho

Imprimir

Proximo >>

Neste momento, o usuario podera receber autorizacdo para Criar, Editar,

Opcodes para NFS-e.

Rascunho ou Imprimir NFS-e’s pertencentes a varios Prestadores de Servigos. Desse
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modo deve ser selecionada a opgéo “Criar”, conforme op¢do marcada na figura abaixo.

Por fim, clicar em “Préximo”, para seguir para a proxima etapa.

Emite NFSE

Selecione a opgao desejada

@ Criar
© Editar Rascunho

O Imprimir

Proximo ==

Criar NFS-e.

4.3. Dados do Prestador de Servico

Os dados do Prestador de Servico sdo carregados automaticamente, de acordo

com figura abaixo:

Dados do Tomador Dados da nota eletrénica Servigos prestados Valores Resumo

Dados do Prestador - EMPRESA SIMPLES TESTE

CNPJICPF: | 44 885 101/0001-62

Razéo EMPRESA SIMPLES TESTE
Social:

Inscrig&o: 11111

Enderego: Avenida Jodo Naves de Avila, 507

Telefone: (34)3231-997¢

Dados do Prestador de Servigo.
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4.4. Dados do Tomador de Servico

As primeiras informagdes que o0 usuario ira registrar ao criar uma nova NFS-e
séo os dados do Tomador de Servigo. Ao preencher o CPF ou CNPJ do Tomador, e na
base de dados existir algum registro com as informacdes do respectivo Tomador, todos

0s campos serdo preenchidos automaticamente.

Dados do Tomador

CNPJ/CPF:

[ Tomadores Frequentes ‘

Na opcao “Tomadores Frequentes”, o sistema trar4 todos os Tomadores ja
utilizados anteriormente, de modo simplificado para selecéo.

Se o Tomador de Servicos possuir mais de uma inscricdo, o0 sistema
apresentara as opgoes e cabera ao usuério escolher uma delas clicando na desejada.

Caso o Tomador ndo conste na base de dados, o usuario devera inserir

manualmente todas as informagdes, conforme figura a seguir:

Dados do Tomador

CNPJ/CPF

I Tomadores Frequentes ]
Razdo
Social:
Email:
Telefone:
CEP:
Endereco:
Numero: Complemento:
UF: Selecione
Municipio: Selecione

Bairro:

Proximo >>

Preencher Dados do Tomador de Servico.
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4.5. Escolhado Local de Tributacdo ou Hipo6tese de Isencéo/Imunidade

O sistema Horus ISS apresentara os tipos de natureza da operagédo através do

campo “Local de Tributacdo do Servi¢o”, ou seja, o valor do ISS é definido de acordo

com este campo.

Discriminagao dos Servigos - Empresa Teste

Local de Tributacio do
Servico:

Local de Prestagao do Servico

= Proprio Municipio

Outro

1-TRIBUTACAQO DO MUNICIPIO v |

Escolha o local de tributacao
1-TRIBUTAGCAO DO MUNICIPIO

2-TRIBUTACAQ FORA DO MUNICIPIO

3ISENCAO

4IMUNE

5-EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR DECISAO JUDICIAL
6-EXIGIBILIDADE SUSPENSA POR PROCESSO ADMINISTRATIVO

Escolha do Local de Tributacdo ou Hipotese de Isencdo/Imunidade.

Neste campo, 0 usuéario podera selecionar se a operagéo esté inserida dentre

as hipéteses de imunidade, isencdo ou teve sua exigibilidade suspensa por deciséo

administrativa ou judicial.

Se 0 ISSQN for devido ao Municipio, deve ser selecionada a opgao “Tributagédo

no Municipio”. Vale observar que a escolha deve ser feita levando-se em consideragéo

a legislacéo tributaria do Municipio.

4.6. Local de Prestacao do Servico

Informe o Municipio onde o servico foi efetivamente executado, ou seja, onde

houver ocorrido a sua prestacdo, conforme a indicagéo da figura a seguir:
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Discriminagio dos Servigos - Empresa Teste

Local de Tributacéo do 1-TRIBUTACAO DO MUNICIPIO v
Servico:

Local de Prestacéo do Servico

TESTE - MG
© Proprio Municipio

@ Outro UF: | MG ¥ | Municipio: | Uba v

Trés Coracdes -
Trés Marias

f i RN Trés Pontas
Tipo de Atividade Municipio: Escolha o tipo de servico Tumirtinga

Tupaciguara
Descrigao dos servigos:(Qtde de caracteres disponiveis: 2000 ) Turmalina
Turvoldndia

Uba

Ubai
Ubaporanga
Uberaba
Umburatiba

Unai

Unido de Minas
Uruana de Minas
Urucdnia
Urucuia

Vargem Alegre
Vargem Bonita -

<< Anterior
Praximo >

Local de Prestacéo do Servico.

Atencdo: Nos casos em que o Tomador do Servigo for de fora do Pais e o servico for
executado no Pais de origem do mesmo, o campo “UF” devera ser preenchido com a
opgao “Ex” e o campo “Municipio” sera preenchido, automaticamente, com a opcao
“Exterior”.

4.7. Tipo de Atividade Municipio

Escolha a opcéo relacionada ao tipo de servico dentre os cadastrados para o
Contribuinte. Caso o servi¢co prestado ndo corresponda aos itens presentes na lista
apresentada, o Contribuinte devera promover a atualizacdo de seu cadastro junto a
Prefeitura.

Tipo de Atividade Municipio: Escolha o tipo de servico v

E=colha o tipo de servico
Descrigéo dos servigos:(Qtde dJEEIREIRIE G T R N T R L R R T L

Tipo de Servigo Prestado no Municipio.
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4.8. Descrigdo dos Servigos

O Contribuinte devera utilizar-se deste campo de digitacdo livre, com
capacidade para 2.000 caracteres, distribuida em até 20 linhas, para incluir a descri¢éo
detalhada dos servicos prestados e informac@es relevantes como nimero do contrato,

ordem de servico, planilha de medicao, etc.

Caso a operacdo se enquadre em hipGtese de isencao, imunidade ou esteja
com a exigibilidade suspensa por decisdo administrativa ou judicial, informe o nimero
do processo que originou ou reconheceu essa condi¢do. Logo apds o preenchimento,

clicar em “Préoximo” conforme na figura abaixo:

Descrigdo dos servigos:(Qtde de caracteres disponiveis: 1982 )

DESCRIGAQ TESTE...

Préximo >>

<< Anterior

Descri¢éo dos Servigos.

4.9. Valores

Nesta tela, informar todos os valores relativos a NFS. O valor da aliquota é
preenchido automaticamente de acordo com o percentual definido pela legislacédo
municipal para o tipo do servi¢o anteriormente selecionado para a NFS-e, e ndo podera

ser alterado manualmente pelo usuério.

A aliquota poderéd ser alterada, apenas quando o servigo estiver sujeito a
tributacdo em Outro Municipio, em virtude de previséo legal, ou ainda quando se tratar

de Contribuinte optante pelo Simples acional.
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O valor da base de calculo do ISSQN é o valor total dos servigos subtraindo-se

os valores das deducgdes previstas em lei e do desconto incondicionado.

O valor iquido da NFS-e é calculado pelo valor total dos servi¢cos subtraindo-se
os valores das retencdes federais, do ISSQN retido, do desconto incondicionado e do
desconto condicionado.

Dados do Tomador Dados da nota eletronica Servigos prestados Valores Resumo

Valores - Empresa Teste Ltda.

Valor dos Servigos: Rg 0,00 Deducdes: Rrg 0,00

Descorjtp Rg 0,00 Desconto Condicionado: Rg 0,00

Incendicionade:

Aliquota: 2,00 % Base de Calculo: Rg 0,00
Indique se ha retengdo de ISSQN Valor ISSQN: Rl 0,00

Preenchimento dos Valores.

4.10. Retencéo de ISSQN

Este campo sera selecionado automaticamente quando o sistema identificar o
Tomador sendo um “Responsavel Tributario”, ou seja, quando houver a retencéo na
fonte do ISSQN pelo Tomador dos Servigos.

O CTN (Cddigo Tributario Nacional) descreve que a lei pode atribuir de modo
expresso a responsabilidade pelo crédito tributario a terceira pessoa, vinculada ao fato

gerador da respectiva obrigacao.

Ou seja, os “Responsaveis Tributarios” seram os contribuintes Tomadores de
Servigos nomeados pelo municipio e responsaveis pelo pagamento do ISSQN, quando
contratarem servicos de empresas sediadas ou ndo neste municipio, observando a Lei

Complementar Nacional n°® 116/03.

N&o é permitida a selecdo da opcéo de retencdo de ISSQN na fonte quando

ndo tiverem sido informados os dados relativos ao Tomador dos Servicos:
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Dados do Tomadaor Dados da nola ekeirdnica Servigos prestados Valores Resumao
Valores - Empresa Teste Lida.
Valor dos Servicos rs 0,00 Dedugdes ps 0,00
Desconto Rs 0,00 Desconte Condicionado ps 0,00
Incondicionado
Aliquota 2,00 N Base de Calkculo Rg 0.00
Indigue s ha retengdo de 1S5QN Valar ISS0N s 0,00

Retencédo de ISSQN

4.11. Retenc¢des Federais

E responsabilidade do Contribuinte calcular e informar os valores das retencdes
federais quando for o caso. Note-se que o0 Sistema néo emite guia referente aos tributos
federais. O preenchimento das retencdes federais pode ser realizado através da
aliquota ou dos valores. Preencha de acordo com suas necessidades.

Retengoes Federais

Preenchimento:
) Pela Aliquota

® Pelo Valor

PIS: 0,00 o 0,00 Cofins: 0,00 o 0,00
5 RS s R$
INSS: 0,00 o 0,00 IR: 0,00 o 0,00
» RS " R$
CSLL: 0,00 o 0,00 Outras 0,00 o 0,00
5 RS s RS
Retengdes:

Retencfes Federais.

4.12. Resumo da NFS-e

Ap6s clicar em “Proximo”, o usuario visualizara todos os dados relativos a NFS-
e. Confira-os com muita atengdo. Caso algum dado esteja incorreto, retorne as telas,
clicando na opgéao “Anterior” e promova a corregédo. Apos a concluséo da operacao, salve o
rascunho, clicando no botéo “Salvar”.
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Dados do Tomador Dados da nota eletrdnica Servigos prestados Valores Resumo
RESUMO DA NOTA ELETRONICA - Empresa Teste Lida.
Numero da Nota: Més/Ano Competéncia 12/2016
Data de Emissédo: Cadigo de Verificacéo:

Status:

DESCRICAO DO SERVICO

Rascunho da NFS-e.

Ao salvar o Rascunho da NFS-e, o sistema lhe apresentara a seguinte mensagem:

O Rascunho da MF5e foi salvo com sucesso.

Impedir gue esta pagina crie caixas de didlogo adicionais.

Mensagem de gravacdo do Rascunho da NFS-e.

4.13. Emissao da NFS-e

Em seguida, havera uma mudanca nos botdes da tela. A partir deste momento
€ habilitada a op¢ao de “Emitir Nota”. No entanto, enquanto o registro da NFS-e estiver
no status “Rascunho” ainda podera receber alteragcfes se elas forem necessarias. Nao
se esqueca de salva-las apods a sua efetivacao.

O rascunho da NFS-e ficard armazenado no sistema Horus ISS para posterior
emissao da nota ou para futuras correcdes, sendo também possibilitada sua exclusédo
permanente do Sistema ainda que ndo seja emitida a respectiva NFS-e. Para efeito de
pré-visualizacdo e confirmacgdo das informacdes registradas, o sistema permite que o

usuario imprima o rascunho.
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Atencdo: O rascunho impresso ndo possui validade juridica, pois ainda néo foi

convertido em NFS-e. Nele constara a expressao “Rascunho” em marca d’agua escrito

na diagonal.
Py PREFEITURA MUNICIPAL DE DEK)HSTRA{;ED
ITABAGIPE SECRETARIA DE FAZENDA
Cuatn Emieefn Hoen Emminsio.
MOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS - NFE P 155833 IR FRSCAL Eﬂ:‘f""“‘“— TONC03 E
e S e = o
T i~ g ce S r::'““ NF 5e nao transmitida
[ Taa 5P
Pt Nemig Empresa Tests
Avenia Jodo Maves o Avia 50T
Cantro
rrﬁ(ﬁ CEP 38800057 - Ubertindia - MG
CNPUCPF 16.362 B350001-21 Inscrigaa Municipal BATETET
Tt [34) 3231-9579 a-mall  notaelstronica@nonedm. com.br
Regere Peesoa Fleica .
TRETMPY
Tamador Teats TBE04E 13101
F ravmgn, i f —
Avanida Joao Naves de Aaa 507
(=5 vy e L
400067 | Cantrs Lbsnrianaa MG
nainaletronicaflhorusdm com b
[ Dty e et L du Sareyu mngaia | vams Lesis Vi Toda
1 ASMASANMA @ CONSLNSNE ST INRSIMETCA .06 200 | 3.000,00 000,00
DISCRIMINAGAD DOS SERVIGOS E INFORMAGOE § RELEVANTES
NOTA ELETRONICA DEMONSTRACAD
ERLLHE ML MU G R BAE OB L Ll e e S | brmerrioes
0,00 153GN devido a: DEMON STRACLO - MG
IRAF PISPASER COFING CELL INES [E20m L
0,00 0,00 0,00 0,08 =i 0,00 (2 00%)
VALOR TOTAL DA NOTA R$ 3.000,00
WO G g y
trés mil reais
e sty T Ve Crrpesieem 4 Cilsiga Fzs
Lors e Prestacin o Seeir TCMCRSTRACAT - WG A bardoriaie seain 4oy T T RTICE TR Tareroe sreRey s SRS T8 S
rbnsiecic: THISUTACALY DG ML U | rebedure e DEROMS THACAD e infsrmesl. o Emdsrsrs
Fstoivrenic. MUMCIPKG DF SEMROSE TS0 - Wi awrara el ek G bre
Recebemos da ﬂrﬁl‘!ﬂﬂ E sa Teste MNurmero da Nota
0F BEnRC0E CONEanies desls Mnﬂmmuwm NEZe n3o .
Assralurs Fesprorsiesl 163850 E3SO00T-21

Imprimir Rascunho da NFS-e.



4.14. Impressao da NFS-e

Ap0s clicar no botao “Emitir Nota”, conforme apresentado no conjunto de botdes

a seguir, o usuario podera imprimir a NFS-e com o codigo de validacdo conforme

apontamento na figura abaixo:

Emitir Nota

Imprimir Rascunho

<< Anterior

Caso tenha preenchido corretamente o endereco eletrénico do Tomador, este

receberd& um e-mail com instru¢cdes sobre como acessar os dados da NFS-e

diretamente no portal eletrbnico do Municipio.

™ \..-
ITAPAGIPE

PREFEITURA MUNICIPAL DE DEMONSTRAGAO

SECRETARIA DE FAZENDA
D Bt Repiietenie HOTA FISCAL ELETRONICA DE SE
MNOTA FISCAL ELETROMICA DE SERVICOS - NFE FEMAIT 15-55-30 by SERVIGD!
B e s dasia Meta Frca Bl S Sarvine pooard TLARA
DITITA3 13 FgrE 53 PR S DEMONS na et P =1
a8 ke~ el e
- 312120520170416362835000121 000000003
0000000355035 11235405 Nairmer S5 Diaka AFS
Povsiuier da Sl Emprasa Tests
Avenida Joo Naves os Avila, 50T
Cantro
CEP 38400097 - Ubsrisndia - MG
CHPVCPF 16,362 E350001-21 Inscrigha Municipal BaTETET
Tt ([34) 3231-3579 e-mail  notsekstronica@nonsam. com e
R Peesca Fisica
[Ty e— CFRCaE
Tamador Teats 188 042 13101
) [rerre—
Avorida Joao Naves se Ao 507
T — = w
J8A00-087 | Ceniro Ubsyridincha G

notnalebrone s horesdm com be

™ [ —

[ErTer— mngacta || s Lo | vk Tk
1 AR IO @ CONRATONE T IRSImATCA 1. 06 200 3 000,00 300,00
DISCRIMINAGAO DOS SERICOS E INFORMACOE § RELEVANTES
WOTA ELETRONICA DEMONSTRAGAD
VLI AT LA A ATE S AL et st Seserers| e
0,00 I153GN devido & DEMON STRAGAO - MG

IRRF PMSPASER COFING C5LL INSS 1550N

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 60,00 {2,00%)

VALOR TOTAL DA NOTA RS 3.000,00
Ve e TwionsG
trés mil reais
itz Tansazs

A Compasineey 077 e Corpmsinem 06
Lacal n Presiscin o Servigs SEMCRSTRACAS - WG
Trtnssecec: THIERTACAL DO WUMWICE 0

& muiark e Semin Nobn T Ciminincs s Sereros oo s coriess e paoes
U 1Tt o DEMLIMS T HACAC s inisrreet. o e

e MLMCIG D8 DA THACAT - W5 s el pg e b
Reccbemos da E Tesie MNamero da Nota
8 SenviGDS ConEianies Jests Do JIBCE SIBANICS 08 SarvK0s
000000003
Asaruiin Pt 16 6D RRSO001-21
Imprimir NFS-e.
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4.15. Emissao de NFS-e com data retroativa

Em alguns casos, pode ser necessario emitir uma nota fiscal com data retroativa em
funcdo de impedimentos para a emissao em data apropriada.

Se necessario, o usuério poderd, dentro do sistema, solicitar a liberacdo de uma
data retroativa para a emissao das notas fiscais que desejar. Para isso, basta abrir o menu

“‘Minha Empresa” e, em seguida, clicar em “Configurar Empresa”.

mn HORUS ISS

# Menu Inicial
& Meu Usuario

M Minha Empresa

Vincular Subusudrios

Configurar Empresa

Minha Empresa >> Configurar Empresa

Dentro da tela “Configurar Empresa”, na aba “Parametros”, é possivel enviar a
solicitacdo de emissdo de notas fiscais com data retroativa. Basta preencher os campos
com a data desejada para emisséo de nota e a quantidade de notas a serem emitidas com

a data desejada e, em seguida, clicar em “Enviar Solicitagao”.

Solicitar Emissao de NFSe com Data Retroativa

Data da Proxima NF Se: B

Qtde de Notas com esta data: 1

Enviar Solicitacio

Solicitacdo de Data Retroativa

A emisséo de notas fiscais com data retroativa depende de aprovacéo pelo setor de

tributacdo da prefeitura municipal.
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5. EDITAR RASCUNHO DA NFS-e
5.1. Acesso

Acessar 0 site do sistema Horus ISS, através do link
http://campinaverde.horusdm.com.br/login, descrito na barra de endereco (URL) do

navegador de sua escolha. Preencher os campos de usuério e senha. Em seguida, digitar

0 cbdigo de verificacao e, por fim, clicar na tecla “Acessar o Sistema”:

Home Acesso ao sistema Credenciamento Downloads Suporte

Login

Informe o CPF/CNPI:

Senha:

Prove que vocé nao € um robd, informe o que vé na imagem

sistemas abaixo:

www.horusdm.com.br

Acessar o Sistema

Esqueceu sua senha? Clique aqui.
Ainda ndo possui senha de acesso?Cligue aqui.

© 2015-2016 » Horus ISS - Paulista Tecnologia e Servigos

Acesso ao ambiente do Municipio.

Apos clicar no botdo “Acessar o Sistema”, a aplicagao direcionara para a tela inicial.
Note que a esquerda da tela tem um menu com todas as opc¢des do sistema, conforme

demonstrado na figura a seguir:
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http://itapagipe.horusdm.com.br/login,
http://itapagipe.horusdm.com.br/login,

m HORUS ISS Empresa Selecionada:EMPRESA CONTABIL TESTE | Usudrio: EMPRESA CONTABIL TESTE
CNPJOB.0BZ.861/000158 |  CNPJCPF.08.002.861/000158

# Menu Inicial

& Meu Usudrio

fii Minha Empresa

(& Nota Fiscal Eletrinica

[@] Guia de Recolhimento

|#” RPS

Escrituracdo Fiscal

0 Consultas

Bi Relatorios

®  Sair

Tela Inicial do sistema Horus ISS.

5.2.  Escolhado Prestador de Servico

Para iniciar a edicdo de um Rascunho, o usuario devera selecionar no “canto”
esquerdo, o item “Nota Eletrénica”. Em seguida, clicar no submenu “Nota Eletrénica”,

conforme figura abaixo.

um HORUS ISS

# Menu Inicial

& Meu Usudrio

Iif Minha Empresa

[@ Nota Fiscal Eletrdnica
Emite Nfse
Verificar Autenticidade

» Exportar Nfse

» Taldo Fiscal Eletrdnico

Solicitacdo de Cancelamento
[@] Guia de Recolhimento
|#” RPS
Escrituracao Fiscal
() consultas
B Relatdrios

®  Sair

Acesso a NFS-e.
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Ao clicar no submenu “Nota Eletronica”, visualizara a tela de “Nota Fiscal de
Servigos Eletronica — NSF-e”. Nesse momento, o usuario podera receber autorizagdo

para criar, editar e imprimir NFS-e’s pertencentes a varios Prestadores de Servigos.

Emite NFSE

Selecione a opcao desejada

o Criar
= Editar Rascunho

© Imprimir

Opcdes para NFS-e.

Desse modo deve ser selecionado o Contribuinte emitente da nota em questédo
e marcada a opgao “Editar Rascunho”. Por fim, clicar em “Préximo”, para iniciar as

operagdes no Sistema.

Numero da Nfse “ Ano/Mes Competéncia

Rascunho 201602

Rascunho 201601

Editar Rascunho.
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5.3. Pesquisar Rascunho

A pesquisa dos rascunhos a serem alterados podera ser efetuada a partir do
periodo de competéncia, data de emissdo, do nimero ou série do RPS ou pelo Tomador

do Servico, basta inserir a informac¢éo no campo “Pesquisar”.

Também poderdo ser visualizados todos os rascunhos anteriormente salvos
(limitados ao numero de registros escolhido), para isto, basta ndo selecionar nenhum
Tomador e nao informar nenhum dos campos e clicar em “Pesquisar’. Depois de
encontrar o rascunho que deseja editar, clicar no “Numero da Nota” correspondente,

conforme figura abaixo.

Q | Pesquisar < | b0, IE,
Numero da Nfse  * Ano/Mes Competéncia Emissao Tomador Total da Nota Agoes
Rascunho 2017/06 186.048.131-01 R$ 100.00 G m|:|
Rascunho 2017/05 097.286.666-32 R$ 350.00 C m |Z|
Rascunho 2017/06 186.048.131-01 R$ 50000.00 C m|:|
Rascunho 2017/05 186.048.131-01 R$ 1000.00 C m|:|
Rascunho 2017/06 889.464.549-54 R$ 3000.00 C m|:|
Rascunho 2017/05 987.853.745-55 R$ 100.00 C m |'Z'|
Rascunho 2017/04 186.048.131-01 R$ 2000.00 C m|:|
Rascunho 2017/04 186.048.131-01 R$ 1890.00 C m|:|
Rascunho 2017/05 186.048.131-01 R$ 1000.00 C m|:|
Rascunho 2017/06 889.464.549-54 R$ 200.00 C m |:|

« | < > | 5 Showing 1 to 10 of 10 entries

Pesquisar Rascunho.

5.4. Editar Rascunho

Apo6s selecao do documento desejado, o sistema Horus ISS Ihe direcionara para

a tela inicial da emissédo da NFS-e, conforme figura a seguir:
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Dados do Tornador Dados da nota eletrénica Servigos prestados Valores Resumo
Dados do Prestador - Empresa Teste Ltda.
CNRJICPE: 36.032.946/0001-87
Razao Social:

Empresa Teste Lida.

Inscrigao: 123456
Endereco: Avenida Jodo Naves de Avila, 507
Telefone: (34)3231-9979
Dados do Tomador
CMNPJ/CPF: 269 £26.023-08 l Tomadores Frequentes r

Tela Inicial para emissao de NFS-e.

Para a edicdo do rascunho, clique no botao “Préximo” até visualizar a tela que
deseja alterar dados, onde todos os dados do rascunho podem ser alterados. Altere os

dados necessarios e clique no botao “Salvar”:

Dedugbes Incondicionado Base de Calculo
0,00 0,00 580,00

1S30M Retido Condicionado “alor Liquido
0,00 0,00 580,00

e

Tela para Salvar o Rascunho.

Apos salvar, o sistema exibira a mensagem “O Rascunho da NFSe foi salvo com
sucesso”. Clicar em OK.
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O Rascunho da MF5e foi salvo com sucesso.

| Impedir que esta pagina crie caixas de didlego adicionais.

Gravacdo da NFS-e com sucesso.

Neste momento, existe a possibilidade de converter o rascunho em NFS-e, para

isso o usuario devera clicar no botao “Emitir Nota”.

Novo Emitir Nota Imprimir Rascunho << Anterior

Emitir NFS-e.

5.5. Replicar Rascunhos / Emitir Notas em Lotes

O usuério tem a sua disposigéo a opgao de replicar um rascunho de nota eletrénica
e emiti-la com as mesmas informagfes para varios tomadores diferentes. Para isso basta
gue o usuério, na tela de pesquisa de rascunhos, encontre o rascunho que deseja replica e,
em seguida, clique no botédo azul claro “Replicar/Lote”, no lado direito da tela.

Conforme ilustrado a seguir, basta que o usuario insira os CPFs/CNPJs dos outros
tomadores para os quais deseja replica a nota e, em seguida, clicar em “Emitir”.

IMPORTANTE: O rascunho usado como base para a emisséo de notas em lote
também ser& emitido.

Emissdo de Notas Fiscais em Lote

Informe abaixo o CNPJICPF dos tomadores
Atencéao! o rascunho usado como base para o lote também sera emitido.

CNPJICPF Tomador 186.048.131-01 Tomador Teste
CNPJICPF Tomador 641.794.204-06 TESTE LOTE1
CNPJICPF Tomador 156.287 .817-46 TESTE LOTE 2 % Remover

CNPJICPF Tomador 488.873.380-51 TESTE LOTE 3
i

Emitir Notas em Lotes
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6. IMPRIMIR / EXPORTAR NFS-e

6.1. Acesso

Acessar o0 site do @ sistema Horus ISS, através  do link
http://campinaverde.horusdm.com.br/login, descrito na barra de endereco (URL) do

navegador de sua escolha. Preencher os campos de usuario e senha. Em seguida, digitar

o cédigo de verificagcao e, por fim, clicar na tecla “Acessar Sistema”.

Home Acesso ao sistema Credenciamento Downloads Suporte

Login

Informe o CPF/CNPI:

Senha:

Prove que vocé nao € um robd, informe o que vé na imagem

sistemas abaixo:

www.horusdm.com.br

Acessar o Sistema

Esqueceu sua senha? Clique aqui.
Ainda ndo possui senha de acesso?Cligue aqui.

© 2015-2016 » Horus ISS - Paulista Tecnologia e Servigos

Acesso ao ambiente do Municipio.

Apos clicar no botao “Acessar o Sistema”, a aplicagao direcionara para a tela inicial.
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http://itapagipe.horusdm.com.br/login

Note que a esquerda da tela tem um menu com todas as op¢des do sistema,

conforme demonstrado na figura a seguir:

m HORUS ISS Empresa Selecionada:EMPRESA CONTABIL TESTE | Usudrio: EMPRESA CONTABIL TESTE
CNPJOB.0BZ.861/000158 |  CNPJCPF.08.002.861/000158

# Menu Inicial

& Meu Usudrio

fii Minha Empresa

(& Nota Fiscal Eletrinica

[@] Guia de Recolhimento

|#” RPS

Escrituracdo Fiscal

0 Consultas

Bi Relatorios

®  Sair

Tela Inicial do sistema Horus ISS.

6.2. Impressao de NFSe

Para imprimir uma nota emitida anteriormente, o usuario devera selecionar no
“canto” esquerdo, o item “Nota Fiscal Eletrbnica”. Em seguida, clicar no submenu “Emite

NFSe”, conforme figura abaixo.

um HORUS ISS

# Menu Inicial

& Meu Usudrio

Iif Minha Empresa

[@ Nota Fiscal Eletrdnica
Emite Nfse
Verificar Autenticidade

» Exportar Nfse

» Taldo Fiscal Eletrdnico

Solicitacdo de Cancelamento
[@] Guia de Recolhimento
|#” RPS
Escrituracao Fiscal
() consultas
B Relatdrios

®  Sair

Acesso a NFS-e.
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Ao clicar no submenu “Nota Eletronica”, visualizara a tela de “Nota Fiscal de
Servigos Eletronica — NSF-e” Nesse momento, 0 usuario podera receber autorizagdo

para criar, editar e imprimir NFS-e’s pertencentes a varios Prestadores de Servigos.

Emite NFSE

Selecione a opcao desejada

o Criar
o Editar Rascunho

@ Imprimir

Opcdes para NFS-e.

6.3. Pesquisa da NFS-e a ser Impressa

A pesquisa das NFS-e’s a serem impressas podera ser efetuada a partir do
namero da nota, periodo de competéncia, data de emisséo, do nimero ou série do RPS
ou pelo Tomador do Servigo, basta inserir a informacgao e clicar em “Pesquisar”. Depois

de encontrar a NFS-e a ser impressa, clicar no “Numero da Nota” correspondente:

Imprimir Nota Fiscal Eletrinica de Servigos

Ano Competéncia 2017

Més Competéncia | Marco v

Pesquisar NFS-e a ser impressa.

Também podem ser visualizadas todas as NFS-e’s anteriormente emitidas
(limitadas ao numero de registros escolhido), para isto, basta ndo selecionar nenhum

Tomador e ndo informar nenhum dos campos e clicar em “Pesquisar”.
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6.4. Impressao de NFS-e

O sistema Horus ISS apresentard um resumo na NFS-e selecionada. Verificar
se ele corresponde a NFS-e que deseja imprimir. Por fim, clicar na opgéo “Ac¢des”. O

sistema mostrara a NFS-e no mesmo layout que ela tera quando impressa.

Imprimir Nota Fiscal Eletronica de Servigos

Ano Competéncia 2017

Més Competéncia Marco v
el —

Q | Pesquisar = 50, IE,
Numero da Nfse  * Ano/Mes Competé... Emisséo Tomador Total da Nota Status Agoes
000000002 2017703 230472017 22:02:21 186.048.131-01 RE 1000.00 Normal @
000000003 2017703 230412017 22:16:27 186.048.131-01 RE 89.00 Normal @
000000004 2017703 24/04/2017 15:10:56 186.048.131-01 RE 2000.00 Normal @
000000005 2017703 24/04/2017 15:11:36 186.048.131-01 RE 10903.00 Normal @
« | < > | » Showing 1 to 4 of 4 entries

Impresséo de NFS-e.

Para finalizar operacéo, clicar no icone azul claro de impresséo. Caso 0 usuério
deseje imprimir mais de uma nota fiscal de uma vez, basta marcar a caixa de selecdo a
esquerda das notas que desejar imprimir e, em seguida, clicar no botao “Imprimir Notas
Selecionadas”.

O layout da Nota Fiscal Eletrbnica impressa pode ser visualizado na imagem a

seguir:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE mm
iﬁ'ﬁh.‘ﬁ_ SECRETARIA DE FAZENDA
Teata Eminen oy Exmimsie ELETRONICE
ELETRONICA - . HOTA FISCAL DE SERVIGOSE
:lDTA. FIEC:-I;HF-H I:IEHSEIWEUS :FE FEMATT 15-55-30 i
mmmnw-&w i et P W e
e - 31212092017041 6362835000121 000000003
0000000035303511225405 P e
Frmiasts s Seriges Empresa Tests
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[]'E/E CEP 38400 047 - Uberiindia - MG
CNPWCPF 1E.362 B350001-21 Inscrigan Municipal BATETET
Tl [34) 3231-5575 a-mail  notaskefronica@nonusam. com.br
Reggame Pessoa Fisica
Tomre 8 S [Fo
Tomador Tests 18604813101
E R T
Avaniela Joao Neaes s A S0
[+ arrri e L
800047 | Centrn Ll WG
L v
noinaletroncad horusdem com b
ol [T Liabgu du Seregu agais || vees Lvee o Tkl
1 ARSAARONA & CONBLRONE ST RIS 01 .06 200 3.000 00 3.000,00
DI SCRIMINACAD DO§ SERVIGOS E iINFORMACOE § RELEVANTES
NOTA ELETRONICA DEMONSTRAGAD
WRLCIN ML INCLUIDD W BARE DR e [Ty
0,00 153GM devida a: DEMON STRACLO - MG
IRAF PISPASER COFINS CSLL NS5 ISS0N
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 60,00 (2,00%)
VALOR TOTAL DA NOTA R$ 3.000,00
W O TR
trés mil reais
A Crmpsdiney 77177 Wi Cor-pealieem D6 Caxign T
Larnl cw Presiucin on S DEMORSTRECAT - WG A bk ek Soks Ter i e TaryrTw Sreses e ST rIv s T Seoee
T rbmslcaic. THIELITACALY O30 SALPESE S e | "rasbusdurg e DE RN S THACAL s infsrrssl. oo Erderaces
Flerritersenic: MUMICIE DE MR TSR - WG wrgrarwr el Wi oL bre
Recebemos da E T MNormers da Mota
08 BENVIgDE COnElanies mmmuwm
000000003
Asmprwli Resprrkesd 18 B0 K001

Layout da NFS-e a ser impressa.
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6.5. Exportar NFSe (XML)

Caso seja necessério, o usuario podera exportar os arquivos XML referentes as
NFSe’s emitidas dentro do sistema Horus ISS. Para isso, basta acessar o Menu Principal,

selecionar a opgao “Nota Fiscal Eletrénica” >> “Exportar NFSe”.

um HORUS ISS

# Menu Inicial

#~ Administracdo

& Meu Usudrio

[@# Mota Fiscal Eletronica
Emite Nfse
Verificar Autenticidade

Exportar Nfse

Solicitagdo de Cancelamento

Exportar NFSe

Feito isso, sera solicitado ao usuério informar a data inicial e final do periodo de
emissao cujas notas fiscais deseja exportar. Uma vez informadas as datas, ao clicar no
botao “Exportar”, o arquivo em formato XML referente a todas as notas fiscais emitidas no

periodo informado sera disponibilizado para download.

Exportar Nota Fiscal Eletrdnica de Servigos

Data Inicial 22052017

Data Final 22052017

® BExportar

Exportar NFSe (Download XML)
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7. SOLICITAR CANCELAMENTO DE NFS-e
7.1. Acesso

Acessar o0 site do sistema  Horus ISS, através do link

http://campinaverde.horusdm.com.br/login, descrito na barra de endereco (URL) do

navegador de sua escolha.

Preencher os campos de usuario e senha. Em seguida, clicar na tecla “Acessar

o Sistema” conforme na figura abaixo.

Home Acesso ao sistema Credenciamento Downloads Suporte

Login

Informe o CPF/CNFI:

Senha:

Prove que vocé ndo € um robd, informe o que vE na imagem

sistemas abaixo:

www.horusdm.com.br

Acessar o Sistema

Esqueceu sua senha? Clique aqui.
Ainda ndo possui senha de acesso?Clique aqui.

© 2015-2016 = Horus ISS - Paulista Tecnologia e Servigos

Acesso ao ambiente do Municipio.

44


http://www.horuswebiss.com.br,/
http://www.horuswebiss.com.br,/

Apos clicar no botao “Acessar o Sistema”, a aplicacdo direcionara para a tela

inicial. Note que a esquerda da tela tem um menu com todas as opcdes do sistema.

m HORUS ISS Empress Selecionads:EMPRESA CONTABIL TESTE |  Ususrio: EMPRESA CONTABIL TESTE
CNPJ:08.002.861/0001-5 |  CNPJCPF:08.092.861/0001-50

#& Menu Inicial

& Meu Usuario

fli Minha Empresa

[@ Nota Fiscal Eletrdnica

[@ Guia de Recolhimento

|#* RPS

Escrituracdo Fiscal

() consultas

B Relatdrios

®  Sair

Tela Inicial do sistema Horus ISS.

7.2. Solicitacdo de cancelamento de NFS-e

Para solicitar o cancelamento de uma NFS-e, o usuario devera selecionar no
“canto” esquerdo, o item “Nota Fiscal”. Em seguida, clicar no submenu “Solicitagdo de

Cancelamento”, conforme imagem abaixo:

mn HORUS ISS

#% Menu Inicial

& Meu Usuirio

n Minha Empresa

[# Mota Fiscal Eletronica
Emite Mfse
Verificar Autenticidade

» Exportar Nfse

» Tal3o Fiscal Eletrdnico
SolicitacSo de Cancelamento

[&] Guia de Recolhimento
|~" RPS

Escrituracao Fiscal
0 Consultas

B Relatsrios

X Sair

Acesso a NFS-e.
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7.3. Pesquisa da NFS-e a ser Cancelada

A pesquisa das NFS-e’s que o usuario desejar cancelar podera ser efetuada a
partir do numero da nota, periodo de competéncia, data de emissdo, do nimero ou série
do RPS ou pelo Tomador do Servico, basta inserir a informacéo e clicar em “Pesquisar’.
Também podem ser visualizadas todas as NFS-e’s anteriormente emitidas (limitadas ao

namero de registros escolhido).

Para isto, basta ndo selecionar nenhum Tomador e ndo informar nenhum dos
campos e clicar em “Pesquisar”. Depois de encontrar a NFS-e a ser cancelada, clicar no

“Numero da Nota” correspondente.

] o . W,
Numedo da Wise = Andbles Competénce Emisnda Tamadol Todad da Mota Batun 0 Pedido , Afoen
DEOIIOTE M7 FARAHT 1315 B2 536 206-40 A5 100000 Mormal Dm
DOOD0aZT 1T ZIRATINT 131427 28 536 225-40 RS 1000300} Noral Dm
DEOIIOM2E M7 FARAHT 1313004 B2 536 206-40 Mormal Dm

Pesquisar NFS-e a ser cancelada.

Caso deseje visualizar a nota que deseja cancelar, basta clicar no botdo azul
“Visualizar’. Para solicitar o cancelamento, cligue no botdo vermelho “Solicitar
Cancelamento”.

Acoes

Botoes “Visualizar” (Azul) e “Solicitar Cancelamento” (Vermelho)

7.4. Cancelamento da NFS-e
Apo6s a selecdo do documento que o contribuinte deseja cancelar, o sistema

Horus ISS apresentara a tela de solicitacdo. Utilize o campo “Motivo do Cancelamento”

para descrever a justificativa. Por fim, selecionar a opcéo “Solicitar” para concluir a acao.
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Solicitacdo de Cancelamento de Nota

Solicitagdo de Cancelamento de Nota .
Numero NFSE | gpgoponze 2017103 Tomador 828.536.226-49 Fulano de Tal
Situagdo da Normal Situagdo do pedido de Valor total 1000.00
NFSE cancelamento da Nota

Motive do cancelamento:(Qtde de caracteres disponiveis: 300 )

TESTE DE CANCELAMENTO|

o o

Solicitacdo de Cancelamento de NFS-e

No campo destinado a justificativa devem ser informadas, detalhadamente, todas
as causas que motivaram o cancelamento, para a posterior analise por parte da
fiscalizacdo. Vale ressaltar que as solicitagbes de cancelamento de documentos fiscais
devem ser devidamente justificadas, sob pena de serem indeferidas quando da
avaliacdo por autoridade fiscal.

Apos efetivar a solicitag@o, o sistema exibird a mensagem para confirmar se o
usuario deseja realmente solicitar o cancelamento a nota fiscal. Neste momento, o

usuario devera clicar em OK, conforme figura abaixo.

Deseja realmente solicitar o cancelamento desta MFSE 7

Confirmar Solicitacdo de Cancelamento de NFS-e.

Clicando em “OK?”, visualizara a mensagem de confirmagao:

Pedido de cancelamento gravado com sucesso, aguarde analise.

Confirmacéo da Solicitacdo de Cancelamento.
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Apbs o deferimento do cancelamento por autoridade fiscal competente, o
sistema Horus ISS se encarrega de fazer as anotac¢des pertinentes na NFS-e, ou seja,
marcar a NFS-e como cancelada e realizara a descricdo do motivo do cancelamento

no corpo da NFS-e. Ao solicitar impresséo da referida NFS-e, visualizara a mesma

conforme a figura a seguir.

Ll PREFEITURA MUNICIPAL DE DEMONSTRACAO
ﬁi{i‘lGI-PE' SECRETARIA DE FAZENDA
L Lssss Fora Erssio
MOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS - NFE ‘ P — 155550 NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVIGOS E
A sutetcciade desta ot Fiszal Elernics o ttrvions poderd ser ’ FATURA
grlirmeds na ;mglu;":'bli r'..-r.mm.s-ugnmnmmﬁ 3 ray irilerresd [ — Fiirran: da Pt
N0 SFORG0T WA NOpoiS Do
' 31212092017041536 2835000121 000000003
D00000003590351 1285405 hirman RIS Unta FIS
Prumior e Servigos Emprasa Tesfs
Avenida Jofo Maves de Avila 507
Cenirg
m CEP 38400-097 - Uberlanda - MG
CHPJCPF 1E-3E2.835M0001-1 InscriGao Municipal 8a7aTET
Telefons {34) 3231-9575 e-mail  notaslstronicafihoredm com_br
Regime Pasgoa Flslca
Tomador de Serdgos CRRICNA]
Tomadar Tests 166,048 131-1
Enderegn Complsmanin
Avenida Joda Maves de Avila 507
[= =) wrz (= ur
38L00-097 | Centra Uberldndia MG
-l
notaelalronicafPhorusdm, com. b
e Dscigho do Servicn Cidign o Senvo Aagents | Vo Uit Vigko Topka
1 Assessoria e consulioria em informiatica, 01.06 200 3.000,00 3.000.00
DISCRIMINAGAD DOS SERVIGOS E INFORMAGOE 3 RELEVANTES
MOTA ELETRONICA DEMONSTRAZAD
WALDE NAD INCLUILO MS SASE DE CALCULC jerrses trbutcs fecersn| I Vo
0,00 15 5GN devido a: DEMONETRAGAD - MG
IRRF FISPASEP COFINS G5LL INSS ISS0OH
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 50,00 (2,00%)
VALOR TOTAL DA NOTA RS 3.000,00
oot pos aediarian
trés mil reais
A Crrrpaibnciee 20T Wi Comgaifnei: 0 Cadige SRTARILITI Tausay
| ol i Prmminchics e Sardice: CERCASTIACAD - MG & mfpnicicaria dasn hinis Mincal Clabdsien ds Senvicns preiect s mrdimesds na piin
I mtsteiiar TR ACADY L0 W LML am 'reterburs de DEMOHE |HACAL ~a immmel ~o ncenen
Pt : WUNIGIFYD DE DEMONSTRACAD - MO e rropcita com b
Fl::l:sttlgmm ?&;wﬁEm r?;t?aTesbem Mumens da Moka
el el
08 BENVGDE Con es dasta ole fiscal aletninica da saricos 000000003
Basinalra Resiparavil: 00 562 341/0001-50

NFS-e Cancelada.
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8. ESCRITURACAO
8.1. Acesso

Acessar o0 site do sistema  Horus ISS, através do link

http://campinaverde.horusdm.com.br/login, descrito na barra de endereco (URL) do

navegador de sua escolha. Preencher os campos de usuario e senha, e em seguida,

clicar na tecla “Acessar o Sistema”.

Home Acesso ao sistemna Credenciamento Downloads Suporte

Login

Informe o CPF/CNPI:

Senha:

Prove que vocé ndo & um robd, informe o que vé& na imagem

sistemas abaixo:

www.horusdm.com.br

Acessar o Sistema

Esqueceu sua senha? Cligue aqui.
Ainda ndo possui senha de acesso?Clique aqui.

€ 2015-2016 = Horus ISS - Paulista Tecnologia e Servigos

Acesso ao ambiente do Municipio.

Apos clicar no botao “Acessar o Sistema”, o sistema direcionara para a tela inicial.

Note que a esquerda da tela tem um menu com todas as opc¢des do sistema.
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um HORUS ISS

# Menu Inicial

& Meu Usuario

fli Minha Empresa

[@ Nota Fiscal Eletrdnica
[@ Guia de Recolhimento
|#* RPS

Escrituracgdo Fiscal
() consultas

B Relatdrios

®  Sair

Empresa Selecionsda:EMPRESA CONTABIL TESTE |
CNPJ:08.002.861/0001-58 |

Usuério: EMPRESA CONTABIL TESTE
CNP.J/CPF:08.082.861/0001-59

Tela Inicial do Sistema

8.2. Menu “Escrituragao”

Alterar Empresa f o

Para inserir uma nova informacao de Escrituracédo Fiscal, o usuario deve clicar

em “Escrituracao Fiscal” e, entdo, selecionar a opgao “Escrituracéo”, conforme figura

abaixo.

mn HORUS ISS

# Menu Inicial

& Meu Usudrio

m Minha Empresa

[#] Guia de Recolhimento
|#" RPS

Escriturac3o Fiscal

Escrituracio

» Importar servigos
() consultas
B Relatorios

X Sair

Acesso a Escrituracao Fiscal
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8.3. Inserindo Nova Escrituracdo - Tomador

Para emitir uma escrituragdo como tomador de servicos, o usuario devera

selecionar a op¢ao “Tomador” e clicar em “Préximo”, conforme demonstrado a seguir.

Emite Escnturacao

Selecione tipo de escrituragédo desejada

@ Tomador

) Prestador

Proximo ==

Selecionar Tipo de Escrituracao

Para inserir uma nova escrituragdo, basca clicar no botdo inserir, conforme
demosntrado a seguir.

Esorihuaracko
a o 1. | H.
[ * Ang il M el Dala declinagis Valsd [tumedls ks Tiibuibaval Waksd 1SS0H A
1] T ] T-0%31 FLST 08 TR0 30 1050 30 30 00 ﬂﬂl_lﬂ
n T 3 INT-0R20 163808 1068 0o 10 300 ﬂﬂl_llﬂ
12 2T 3 TAT-0-21 1T 0843 4000 30 4000 30 12300 uEI_IE
- * Fhowng 1 o 1 of 3 enbries

Inserir Nova Escrituracao

Em seguida o usuario deve preencher todas as informac@es pertinentes sobre o

més e ano de competéncia, dados do prestador e a descricdo dos servicos tomados.
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Escriturag&o Tomador

Ano Referéncia: Més Referéncia: -
CNPJ/CPF: Razao Social:
Descrigao

Nova Escrituracdo - Tomador

Na parte inferior da tela, o usuéario devera preencher os dados referentes a cada
atividade exercida (cddigo de servigco, cdédigo CNAE e valores) e clicar em “Incluir

Servico”. Uma vez que todas as atividades foram cadastradas, basta clicar em “Salvar”

para registrar a escrituragao.

Alividades Exercidas

Servigo: Escolha o tipo de servico v CNAE: Escolha o CNAE corresponde ¥

Aliquota: v
Valor Documento: Valor Tributavel:

Valor 1SSQN: Valor Beneficio:

Valor Retido: Valor Recolher:

< Incluir Servico

Cnae  Atividade Descrigao Cosif  Conta Contabil Descrigao Aligquota % Servigos Tributavel ISSQN 1D

ﬁ Remover Servico

Cancelar  Salvar

Incluir Servigos

8.4. Inserindo Nova Escriturac@o — Prestador

Para inserir uma nova escrituragdo como prestador de servi¢os, 0 usuario, ao

entrar no menu “Escrituracao”, deve selecionar a opg¢ao “Prestador”, conforme

demonstrado a seguir.
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Emite Escnturacao

Selecione tipo de escrituragéo desejada

 Tomador

@ Prestador

Proximo ==

Selecionar Tipo de Escrituragéo

O procedimento de inclusdo de escrituragcdo como prestador de servicos é

bastante semelhante aquele para escrituracdo de tomador. Basta que o usuario

preencha as informagdes solicitadas, inclua os servigos prestados e clique em “Salvar”

Escrituracdo Prestador
X

Ano Referéncia:

Descrigao

Més Referéncia:

Alividades Exercidas

Aliguota:

Valor Documento:
Valor ISSQN:

Valor Retido:

Cnae  Atividade Descrigao

Servigo: Escolha o tipo de servico T

CNAE:
v

Valor Tributavel:
Valor Beneficio:

Valor Recolher:

Cosif  Conta Contabil Descrigao Aliquota % Servigos

Escolha o CNAE corresponde ¥

= Incluir Servico

Tributavel ISSQN =]

Inserir Escrituracéo — Prestador

il Remover Servigo

Cancelar Salvar
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8.5. Inserindo Nova Escrituragdo — Bancério

Para 0s casos em que o usuario estiver cadastrado como instituicao financeira,
uma terceira opgao ficara disponivel a tela de selecdo do tipo de escrituracdo. Basta

gue o usuario selecione a opgao “Bancario”, conforme demonstrado a seguir.

Emite Escnturacéao

Selecione tipo de escrituragao desejada

Tomador
Prestador

» Bancario

Proximo ==

Selecionar Tipo de Escrituragao

Assim como nos casos de tomador e prestador, o procedimento para inclusao
de nova escrituracdo é bastante semelhante. A principal diferenca, no caso de
instituicdes financeiras, € a necessidade de se informar qual conta pertencente ao Plano
COSIF esté relacionada com o servigo prestado. E necessario informar também a conta
contébil relacionada a Conta COSIF selecionada, conforme exemplo a seguir.
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Atividades Exercidas

Plano Cosif: 71310107 - EXPORTACAQ v | Conta Contabil: 09.47 - RECEITAS DE OPER ¥
Aliquota: 71794008 - RENDAS DE PACOTES DE SERVICOS - PF ~
71795007 - RENDAS DE SERVICOS PRIORITARIOS - PF
Valor Documento: 71795014 - CONFECCAO DE CADASTRO
71795038 - FORNECIMENTO DE 2° VIA DE CARTAQ MAGNETICO COM FUNCAQ DEBITO
Valor 1SSQN: 71795045 - FORNECIMENTO DE 2° VIA DE CARTAQ MAGNETICO DE CONTA DE POUPANCA
71795052 - EXCLUSAQ DO CADASTRO DE EMITENTES DE CHEQUES SEM FUNDOS
\alor Retido: 71795069 - CONTRA-ORDEM, OPOSICAQ E SUSTACAO DE CHEQUES
71795076 - FORNECIMENTOQ DE FOLHAS DE CHEQUE
71795083 - CHEQUE ADMINISTRATIVO F Incluir Servigo

71795117 - SAQUE DE CONTA DE DEPOSITOS A VISTA E DE POUPANCA

71795124 - DEPOSITO IDENTIFICADO

71795148 - FORNECIMENTO DE MICROFILME, MICROFICHA OU ASSEMELHADOS Todos =
71795155 - TRANSFERENCIA POR MEIO DE DOC/TED e M
71795162 - TRANSFERENCIA AGENDADA POR MEIO DE DOCI/TED
Cosif 0 71795179 - TRANSFERENCIA ENTRE CONTAS DA PROPRIA INSTITUICAQ 1SSQN
71795186 - ORDEM DE PAGAMENTO

71795193 - CONCESSAO DE ADIANTAMENTO A DEPOSITANTE

71795210 - FORNECIMENTO DE 2 VIA DE CARTAO COM FUNCAQ CREDITO
71795227 - UTILIZACAO DE CANAIS DE ATENDIMENTO PARA RETIRADA EM ESPECIE - CARTAO DE CREDITO - owing 0 to 0 of 0 entries

I Remover Servico

Escrituracdo Bancéria — Plano de Contas COSIF
8.6.  Editar Escrituracéo
Caso o usuario queira editar uma escrituracdo feita anteriormente, basta, no

menu “Escrituragdo”, procurar a escrituragdo desejada e, em seguida, clicar no botao

laranja “Editar”.

=

0 & . IE,
-} = And rel &4 el Dista declarasbo Wikt Documento Walod Tridsutdvel Valor 1550H Agded
10 27 3 20017-03-21 G157 W0 1200 20 1000 240 .00 uE |m
" w7 3 20170021 16:38:18 120,02 16003 100 aEaEE
12 27 3 20070321 170443 E00 00 =00 20 120,00 aEEE

) - . Shawing 110 3 of 3 enries

Editar Escrituracéo

Sera aberta uma tela semelhante aquela exibida no momento da incluséo de
uma nova escrituracdo. Basta entdo que o usudario altere as informacdes desejadas e,

em seguida, clique no botao “Salvar”.

8.7. Imprimir Escrituracéo

Caso o0 usuario deseje imprimir o relatério de uma escrituracao feita
anteriormente, basta, no menu “Escrituragdo”, procurar a escrituracdo desejada e, em

seguida, clicar no botao verde “Imprimir”.



Escaituragio
[+ N
L] T = W, | H,
[*] = Ana el Mé ref. Diata declaragbo Vislos Documento Vsl Triu thvel Valor 1550H Aghen
10 2017 3 2017-03-21 0UST: 00 10040 20 1000 00 .00 ogaE
" 2007 1 20170321 16:38: 08 190,00 100,00 00 oEEaE
2 207 3 010821 1T 0AY &304 20 200 20 T nﬂﬂm
) n 1. Showing 1103 of 3 enivies

Imprimir Escrituracao

Ao solicitar a impressdo da Escrituracdo, a mesma podera ser visualizada
conforme modelo a seguir.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DEMONSTRAGAO

il

T

ITAPAGIPE SECRETARIA DE FAZENDA
Cita Ervimena. Hora Emisan -
2810472017 16:58:20 ESCRITURAGAQ FISCAL
“I I I I A Mimara ﬂﬂEM‘;ﬂlqu}.}ﬂ
EsC RAGAO FISCAL Ano Referéncia: 2017 000000001

Més Referéncia: 4

[Drscics: ches Coriibuinie: Em a Teste

Avenida Jodo Naves de Avila

Ceniro

CEP 3E400-007 - Uberidndia - MG

CNPJNCPF 16.362_835/0001-21 Inscrigdo Municipal aaTaTer

Telefone (34) 3231-5573 e-mail  notaeletronica@horusdm_com. br
Diescrican do CHAE Cadign do Servige Abgusts | Valor Servign | Walor Trimutavel Valor ISS0M
- Assessoria & consultonia em informatics. 122 3.00 5.000,00 5.000.00 175,00

VALOR TOTAL DA ESCRITURAGAQ R$ 5.000,00
s T ki
cinco mil reais

Ovservscted

ESCRITURAGAO DEMONSTRAGAO

Assinatura do Declarante

Layout da Escrituracéo a ser impressa
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9. EMISSAO DE GUIA DE RECOLHIMENTO

9.1. Emitir Guia

Uma vez emitida a nota fiscal, é necessario gerar uma guia para que possa ser
feito o recolhimento do ISSQN devido. Para isso, o usuario deve acessar o menu “Guia

de Recolhimento” e, em seguida, clicar em “Emitir Guia”.

m HORUS ISS

# Menu Inicial

& Meu Usudrio

Tif Minha Empresa

(& MNota Fiscal Eletrdnica

[@] Guia de Recolhimento
Emitir Guia

» Exportar Guia

Emitir Guia

Em seguida, é necessario especificar o ano e o més de competéncia da (s) nota

(s) cuja guia o usuario deseja gerar.

Emissio de Guias de Recolhimento

Selecione a competencia

Ano Competéncia

Més Competéncia Janeiro r

Proximo ==

Periodo de Competéncia
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Feito isso, sera apresentada ao usuario uma tela com a relagdo de todas as
notas fiscals de servigos correspondentes a competéncia selecionada. Nesse momento,
0 usuario deve marcar a caixa de selecdo da nota fiscal desejada e, em seguida, clicar
em “Criar Guia”.

Geracao e Impressao de Guias de Recolhimento - Competéncia: 2017/03

Servicos Prestados Servicos Tomados Guias Geradas
Q | Pesquisar - 50, E,

[] NumerodaNfse “ Ano/Mes Comp... Emissio Tomador Total da Nota Valor ISSQN

¥ 000000012 2017/03 21/03/2017 16:25:49 103.398.166-43 R$ 2.000,00 RS 120,00

[ 000000013 2017/03 24/03/2017 11:47:20 103.398.166-43 RS 1.880,00 RS 103.80

[ 000000014 2017/03 27/03/2017 16:16:51  103.398.166-43 RS 900,00 RS 46,71

[ 000000016 2017/03 29/03/2017 18:33:41  103.398.166-43 RS 1.000,00 RS 51,90

[ 000000019 2017/03 29/03/2017 19:05:39  109.175.327-08 RS 1.000,00 RS 51,90

« | < > | Showing 1 1o 5 of 5 enfries

Relagéo de Notas Fiscais

Feito isso, ao clicar na guia “Guias Geradas”, o usuario podera imprimir a guia

gerada. Basta clicar no botéo azul “Visualizar” e sera aberto o layout para impresséo.

Geracio e Impressio de Guias de Recolhimento - Competéncia: 2017/03

Servicos Prestados Servigos Tomados Guias Geradas
0, | Pesquisar o s, HE,
Fatura * Ano Competéncia Més Comp... Data de Ge... Parcela Valer Origi... Agbes
26 2017 03 1910312017 22... 1 rs11984y B
27 2017 03 FE03201T 18, 2 &S 519,00 Eﬂ
28 2017 03 29/03/2017 18... 3 RS 155,70 e
29 2017 03 30032017 12, 4 ]S 120,00 [ =]

- T Showing 110 4 of 4 entries

Visualizar Guias Geradas
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m DEMONSTRAGAQ Vencmento: 25052017
L SECRETARIA DE FAZENDA
ITAFAGIFE ISSON
N* Fatura: 1
FParcela Insc. Mun. Contribuinte CHNPJ Raz3o Socisl
1 BETETET 5127 16.362.835/0001-21 | Empresa Teste
Razdo Social Emprasa Teste N® Guia:
Mome Fantasia: Empresa Tese 1
Enderego: Avenida Jodo Naves de Avila N° 507  Bairmo: Centra ‘Vencimento:
Cidade/UF: Uberidndia / MG CEP: 33400007 2505207
Outras Informagdes Valor:
GLULA REFERENTE A IS50N 175.00
Competéncia: 201714 Cormegio Monetaria:
0,00
Mula
0,00
Juros
0.00
Descontos:
0.00
=+ NAD RECEBER APO'S VENCIMENTO ** Tota! 2 Pagar.
175,00
81630000001-4 75002075201-0 70525100000-0 00000000001-8
m DEMONSTRAGAO Vancimento. 25052017
- . SECRETARIA DE FAZENDA
ITAPAGIFE IS50N
N* Fatura 1
Parcela Inse. Mun Contribuinte CNFJ Razlo Social
1 BETETET E127 16.262.835/0001-21 |Empresa Teste
Razho Social Empresa Teste N* Guia
Mome Fantasia: Empresa Teste 1
Enderego: Avenida Jodo Naves de Avila N* 507  Bairro: Centro Vencimento:
Cidade/UF: Uberldndia / MG CEF: 38400-007 2505207
Qutras Informagies Valor
GULA REFERENTE A ISS50N 175,00
Competéncia:- 201714 Corregao Monetaria:
0,00
Multa
0,00
Juros:
0,00
Descontos:
0,00
Total a Pagar:
2 NAD RECEBER APOS VENCIMENTO *=
175,00
¥ oyl

81630000001-4 T5002075201-0 70525100000-0 00000000001-3

IIHI‘I‘I I‘I‘lll‘ll I| I‘II I‘I ‘Hl“ll I| -

Layout Guia de Recolhimento
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9.2. Emitir Guia em Lotes

O usuério tem a opcdo de emitir guia de recolhimento para varias notas
simultaneamente. Para isso, basta que o usuario, na tela com a relagéo de notas fiscais,

selecione tantas notas quanto julgar necessario e, em seguida, clicar em “Criar Guia”.

Geracdo e Impresséo de Guias de Recollumento - Competéncia: 2017/03

Servigos Prestados Serviges Tomados Guias Geradas
Q L c s, B,
Numero da Nfse “ Ano/Mes Comp... Emissio Tomador Total da Nota Valor ISSON
» 000000013 2017/03 24/03/2017 114720 103.,398.166-43 R$ 1.880,00 RS 103,80
w 000000014 2017/03 27/0372017 16:16:51 103.398 166-43 RS 900,00 RS 46,71
» 000000016 2017/03 29/03/2017 18:33:41  103.398.166-43 RS 1.000,00 RS 51,90
000000019 2017/03 29/03/2017 19.05:39 109.175.327-08 RS 1.000.00 RS 51,90

- . > Showing 1 to 4 of 4 entries

Criacdo de Guia em Lotes

Geracéio e Impresséo de Guias de Recolhimento - Competéncia: 2017/03

Servigos Frestados Servicos Tomados Guias Geradas
Q s 50, &\,

Fatura “ Ano Competéncia Més Comp... Data de Ge... Parcela Valor Origl... Agoes

26 2017 03 19/03/2017 22... 1 rs119843 B
27 2017 03 291032017 18... 2 RS 519,00 an
28 2017 03 29/03/2017 18... 3 RS 155.70 en
29 2017 03 30/03/2017 12.., 4 RS 120,00 an
30 2017 03 30/03/201712... 5 RS 202,41 e

' ; > Showing 1 to 5 of 5 entries

Guia Gerada
Note que para as trés notas fiscais selecionadas no exemplo anterior (notas 13,

14 e 16), foi gerada uma Unica guia (fatura n° 30) cujo valor equivale & soma do ISSQN
a ser recolhido.
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10. VERIFICAR AUTENTICIDADE DE NFS-e

Qualquer usuario do sistema HORUS ISS pode verificar a autenticidade de
gualquer nota fiscal gerada. Para isso, deve-se acessar o menu “Nota Fiscal Eletrénica”

e selecionar a opgao “Verificar Autenticidade”.

mn HORUS ISS

# Menu Inicial

& Meu Usudrio

I Minha Empresa

[# Mota Fiscal Eletrénica
Emite Nfse
Verificar Autenticidade

» Exportar Nfse

» Taldo Fiscal Eletrénico

Solicitacdo de Cancelamento

Menu “Nota Fiscal Eletronica”

Em seguida, basta que o usuario informe o CPF/CNPJ do prestador, 0 nimero
da nota fiscal que deseja verificar e o codigo de verificacdo que pode ser encontrado na

parte superior do corpo da nota fiscal.

Verificar Autenticidade

CPF/CNPJ Prestador
08.092 861/0001-59

Namero da nota

000000014

Cadigo de verificagio da nota

31701072017030809286100015900000001458d965235395f

Verificar Autenticidade
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Dhikis Esmmisien Hiora Ermtaln
NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS - AVULSA || agmamoiy 15:11:36 NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVIGOS E
, auterdicidade desta Mota Fiscal Eleininica de Servigos poderd ser FATURA
confirmada na pagina da Freldiura de TESTE na intemet, & A 5 - Parrarg da Hols
no waw. detinopolis. com b
- 3121209201704163628350001 21 000000005
00B00000S5Ee I EII5AE =T Tt 7
Prcsin do Barsica Empresa Tesie )
Avenicda Jolo Maves de Avla 507
Cenfirg
CEP 38400-097 - Uberigndia - MG
CMPICPF 16,362 BISIH001-21 Insenicho Muricpal BETETET
Telefone [34) 32318978 e-mail
Regire ME-EPF SIMPLES NACIONAL

Dados da Nota a Serem Informados

Caso os campos tenham sido preenchidos corretamente e a nota fiscal tenha
sido localizada no banco de dados do sistema, sera aberto um arquivo em PDF contendo
a nota fiscal procurada.

11.CONSULTAS E RELATORIOS

11.1. Menu “Consultas”

Ao acessar o menu “Consultas” a partir da tela inicial, o usuario podera verificar
todas as notas fiscais emitidas e canceldas, as guias emitidas por periodo de
competéncia, entre outras informacdes Uteis que possam ser necessarias. A imagem a

seguir mostra todas as op¢des disponiveis nesse menu.

um HORUS ISS

# Menu Inicial

& Meu Usuadrio

flii Minha Empresa

[@ Nota Fiscal Eletrdnica
[@] Guia de Recolhimento
Escrituragdo Fiscal

() Consultas

» Consulta Cidades
Consulta Nfse
Consulta Guias de Recolhimento
Consultar Substituto

Calendario

Menu “Consultas”
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A imagem a seguir mostra, a titulo de exemplo, a tela de consulta de Nfse, na

gual o wusuario pode a qualguer momento reimprimir notas fiscais emitidas

anteriormente.

Imprimir Nota Fiscal Eletrdnica de Servicos

Q, | Pesquisar o 50, B

-

Numero da Nfse “ Ano/Mes Co... Emissao Tomador Total da Nota Status Agdes
000000001 2017/03 14/03/2017 19:3... 103.398.166-43 RS 900.00 Cancelada @
000000002 2017/03 14/03/2017 19:3... 828.536.226-49 RS 980.00 Cancelada @
000000003 2017/03 14/03/2017 19:3... 828.536.226-49 RS 1000.00 Normal @
000000004 2017/03 14/03/2017 20:4... 103.398.166-43 RS 9999.99 Cancelada @
000000005 2017/03 15/03/2017 21:0... 103.398.166-43 RS 550.00 Normal @
000000006 2017/03 15/03/2017 21:0... 103.398.166-43 RS 250.00 Normal @
000000007 2017/03 16/03/2017 16:4... 103.398.166-43 RS$ 2560.00 Normal @
000000008 2017/03 16/03/2017 21:4... 103.398.166-43 RS 1000000.00 Cancelada @
000000009 2017/03 16/03/2017 21:5... 103.398.166-43 R$ 9000.00 Normal @
Consulta - NFSe
11.2. Menu “Relatoérios”

O usuario também tem a sua disposigao o menu “Relatérios”, acessivel a partir

da tela inicial. Nele é possivel gerar relatorios sobre os servigos prestados, servigos
tomados, notas fiscais emitidas, guias geradas e outros que possam ser Uteis para o

usuario. A imagem a seguir mostra todas as opc¢des disponiveis nesse menu.
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um HORUS ISS

# Menu Inicial
& Meu Usudrio
T Minha Empresa
[@ Nota Fiscal Eletronica
[@] Guia de Recolhimento
Escrituraggo Fiscal
() Consultas
B Relatérios
Relatério de Atividades
Servigos Prestados
Servigos Tomados

NFSe Emitidas

Guias de Recolhimento Emitidas

Menu “Relatérios”

A imagem a seguir mostra, a titulo de exemplo, o layout do relatério de servigos

prestados.
Prefeitura Municipal de DEMONSTRAGAO DATAT HORA
280417 19:13:27
Secretaria Municipal de Finangas FAGINA
Paginaide 1
NFS-e Emitidas pelo Prestador
GNPJ RAZAD SOCIAL
16.362.835/0001-21 Empresa Teste
NFS-e: EMITIDA
GNPJ | CPF TOMADOR INSC. MUNICIPAL RAZAO SOCIAL TOMADOR SERVIGO Alia RPS NFS-e VALOR TOTAL BASE CALC. WL IS5 ISSRETIDO PERIODO
186.048.131-01 18604813101 Tomador Teste 132 35 NAQ 20172 2.000,00 2.000,00 70,00 0,00 2017/04
TOTAL: 2.000,00 2.000,00 70,00 0,00
NFS-e: CANCELADA
CNPJ | CPF TOMADOR INSC. MUNICIPAL RAZAQ SOCIAL TOMADOR SERVIGO aLia RPS NFS-a  VALOR TOTAL BASE CALC. VL. ISS IS RETIDO PERIODO
186.048.131-01 18604813101 Tomador Teste 132 2 NAD 20173 3.000,00 3.000,00 60,00 0,00 2017/04
186.048.131-01 18604813101 Tomador Teste 132 35 NAO 20171 1.000,00 1.000,00 36,00 000 2017/04
TOTAL: 4.000,00 4.000,00 95,00 0,00

Relatérios — Servicos Prestados
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